MINISTERUL PUBLIC
PARCHETUL DE PE LANGA
CURTEA DE APEL BUCURESTI
OPERATOR 2701 Data: 05 Octombrie 2011

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea

a 12 posturi temporar vacante de grefier, cu studii medii,
la parchetele aflate pe raza de competentd a

Parchetului de pe linga Curtea de Apel Bucuresti

Avand in vedere art. 36 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lang3 acestea, cu modificarile si completirile ulterioare;

Vizind Hotirdrea nr. 126/01.03.2007 a Plenului Consiliul Superior al Magistraturii pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la
instantele judecitoresti si parchetele de pe ling3 acestea, modificati;

Vazand Hotirdrea nr. 138/10.03.2011 a Plenului Consiliul Superior al Magistraturii privind aprobarea
tematicii, bibliografiei i taxei de participare la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier la
instantele judecitoresti si parchetele de pe linga acestea pe anul 2011;

Parchetul de pe lingi Curtea de Apel Bucuresti organizeazi concurs pentru ocuparea a 12
posturi temporar vacante de grefier cu studii medii, la unititile de parchet din subordinea
Parchetului de pe lingi Curtea de Apel Bucuresti, dup3 cum urmeazi:

- 2 posturi la Parchetul de pe ldngi Tribunalul Bucuresti

- 1post la Parchetul de pe ling3 Judecitoria Sectorului 1 Bucuresti

- 1post la Parchetul de pe ling3 Judecitoria Sectorului 2 Bucuresti

- 2 posturi la Parchetul de pe ling3 Judecitoria Sectorului 4 Bucuresti
- 1post la Parchetul de pe ling3 Judecitoria Sectorului 5 Bucuresti

- 2 posturi la Parchetul de pe 1ingi Judecitoria Sectorului 6 Bucuresti
- 1post la Parchetul de pe 1ing3 Tribunalul Ialomita

- 1 post la Parchetul de pe lingi Judecitoria Slobozia

- 1 post la Parchetul de pe ling3 Judecitoria Videle.

Concursul va avea loc la data de 24 noiembrie 2011, ora 09 (proba practicd eliminatorie) §i
07 decembrie 2011, ora 09® (proba scrisd), la sediul Parchetului de pe lingd Curtea de Apel
Bucuresti din Str. Scaune nr. 1- 3, sector 3, Bucuresti.

Concursul constd in susginerea urmitoarelor probe:

1. Proba practici eliminatorie de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de
dactilografiere.

Verificarea cunogtinelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se noteaza cu ,admis” sau
,respins”. Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie participi la sustinerea probei scrise.

2. Proba scrisi care se sustine la urmitoarele discipline: proceduri penali, proceduri civild gi
organizare judiciard.

Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3 ore, calculat de la comunicarea
subiectelor. Corectarea luctirilor se face pe baza baremelor definitive. Baremele de corectare se afiseaza la
sediul Parchetului de pe JAngi Curtea de Apel Bucuresti cu 15 minute Inainte de incheierea probei scrise. In
termen de 24 de ore de la afisare pot face contestatii la bareme, care se depun la comisia de organizare a
concursului si se solutioneazi in 24 de ore de citre comisia de solutionare a contestagiilor. Baremele
definitive stabilite in urma solutionirii contestatiilor se afiseazi de Indatd la sediul unitigii de parchet si se
publici pe pagina de intermet a Parchewlui de pe lingd Curtea de Apel Bucuresti

www.pcabucuresti.mpublic.ro
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Pentru Inscrierea la concurs persoana trebuie s3 indeplineasca urmatoarele conditii:
a) are cetitenie romini, domiciliul in Roméania §i capacitate deplini de exercitiu;
b) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal §i se bucuri de o buni reputatie;
¢) cunoagte limba romini;
d) este apti din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
e) are studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de alti specialitate;
f) posedi cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

Dosarele de concurs se depun la sediul Parchetului de pe langi Curtea de Apel Bucuresti din str.
Scaune nr, 1-3, sector 3, et. 1, cam. 115, pini cel tirziu la data de 01 noiembrie 2011, inclusiv, §i trebuie
sd cuprindi urmitoarele documente:

- cerere tipizati;

- actul de identitate (copie);

- diploma de bacalaureat sau, dupi caz, de studii superioare (copie);

- certificatul de cazierjudician

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de munc sau, dupi caz, caracterizarea de la unitatea de

invitimant absolviti;

- date ce rezulti din evidenta operativi a organelor judiciare;

- curriculum vitae;

- adeverinta medicali din care s3 reias3 ci este apt pentru exercitarea functiei;

- chitanti de achitare a taxei de inscriere la concurs.

La data depunerii documentelor necesare inscrierii la concurs candidatii vor avea asupra lor, in
original, actele de identitate si diploma de bacalaureat sau, dupa caz, de studii superioare.

Taxa de inscriere la concurs este in sumi de 150 lei (RON) i se pliteste la casieria Parchetului de
pe lang3 Curtea de Apel Bucuresti, din Bucure§t1, str. Scaune nr. 1-3, sector 3.

Taxa de inscriere la concurs se restituie candidagilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea
condigiilor de participare la concurs, precum si candidatilor care se retrag din concurs anterior afigarii listelor
cu rezultatul verificirii indeplinirii condiiilor de participare la concurs. Cererea de restituire se depune la
Departamentul economico-financiar §i administrativ al Parchetului de pe langi Curtea de Apel Bucuresti 1
se solugioneazi in termen de 30 de zile de la Inregistrare.

La inscriere candidatii vor primi formularul cererii tipizate.

Lista candidatilor admigi §i a celor respingi se afiseazi §i se publicd cu 7 zile Inainte de data
concursului.

Candidatii respingi in urma verificirii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de ore de la
afisare la sediul Parchetului de pe l4ng3 Curtea de Apel Bucuresti, din strada Scaune nr. 1-3, sector 3.

Contestatiile vor fi solutionate prin hotirire definitivi de comisia de organizare a concursului in 24
de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de Indati, in conditiile art. 5 alin. (1} din Hotdrdrea nr.
126 din 1 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, modificatd, pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la
instantele judecitoresti si parchetele de pe langa acestea.

Candidatii trebuie si fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumitate de ord inainte de
inceperea probei scrise, accesul acestora avind loc pe baza actului de identitate.

Anexim tematica §i bibliografia pentru concurs aprobati prin Hotirdrea nr. 138/10.03.2011 a
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii .

Prezentul anung este afigat pe pagina de internet a Parchetului de pe lAngi Curtea de Apel Bucuresti
la adresa www.pcabucuresti.mpublic.ro st pe site-ul Scolii Nationale de Grefieri la adresa www.grefieri.ro .

COMISIA DE ORGANIZARE,




Superior al Magistratum

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE
Tematicd - 2011

PROCEDURA PENALA

I Partea generald

1. Reguli de bazi i actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazj ale procesului penal;
- Actiunea penald gi actiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea.

3. Masurile preventive si alte m&sun procesuale
- Misurile preventive;
- Alte mésuri procesuale.

4. Acte procesuale §i procedurale comune
- Asistenta juridic gi reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulitatile;
- Amenda judiciari.

IL Partea speciald

1. Urmadrirea penali
- Dispozitii generale;
Competenta organelor de urmdrire penals;
- Supravegherea exercitatd de procuror in activitatea de urmirire penals;
Ffectuarea urmiririi penale;
Trimiterea i judecat;
- Reluarea urmairirii penale; ‘
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmirire penals;
Egocedura plangerii prealabile,




2. Judecata
- Dispozitii generale.

PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecitoresti
- Competenta materiald a instantelor judecitoresti;
- Competenta teritorials;

2. Participantii la procesul civil
- Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesual, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea tertilor la judecat, reprezentarea
partilor in procesul civil);
- Formele participarii procurorului in procesul civil;

3. Dispozitii generale de proceduri

- Actele de proceduri (nofiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor
de procedura, citarea si comunicarea actelor de procedurs, nulitatea actelor de

procedurd);
- Termenele procedurale (notiune si clasificare, durati, deciderea si  repunerea in
termen).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciar3, republicatd in Monitorul Oficial, Partea
L, re. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile ulterioare:
TITLULI  Dispozifii generale;
TITLUL IIf. Ministerul Public;
TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea , publicatd in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificarile si completdrile ulterioare - mtegral

3. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioara a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 154 din
5.03.2007 cu modificrile si completirile ulterioare:

TITLUL I.  Dispozitii generale
TITLUL XI. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

4. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificirile si completirile ulterioare:

Tifld VII - Structura centrali a DIICOT




Capitolul X ~ Organizarea si atributiile personalului a"h%hm¥§esmcxa
din structura centrals a DIICOT RN
itlul VIIE- Structura teritoriali a DIICOT Ly

Capitolul IV ~ Atributiile grefierului sef serviciu
Capitolul V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale persona
conex,

5. Regulamentul de Ordine Interioara al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 85
octombrie 2006 cu modificirile i completirile ulterioare: ‘

Titlul VII - Structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul VIH - Serviciul de registratur¥, grefs, arhivs si relatii cu publicu]
Capitolul XII - Organizarea si atribufiile personatului auxiliar de speciali
din structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie
Titlul VIII - Structura teritoriald a Directiei Nationale
Capitolul VI - Atribufiile grefierului gef
Capitolul VI -  Atributiile personalului auxiliar de specialitate  si
personalului economic gi administrativ '

6. Codul deontelogic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitorest
al parchetelor (Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistrat
publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005
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_ Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare §i
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificarile si completirile ulterioare.

. Regulamentul de Ordine Interioars al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr.
852/17 octombrie 2006 cu modificirile si completarile ulterioare.

. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
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De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si lucréri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificirile legislative intrate in vigoare pana 1a data anuntarii concursului.




